[Miasto, data]


Wniosek o urlop na żądanie

Dane pracownika:
Imię i nazwisko: _______________________________
Stanowisko: _____________________________________
Numer pracowniczy (jeśli dotyczy): ___________________ 
Dane pracodawcy:
Nazwa firmy: _____________________________________
Adres siedziby: ___________________________________ 

Wniosek: 
Na podstawie art. 174 Kodeksu pracy oraz przepisu o urlopie na żądanie, uprzejmie proszę o udzielenie mi urlopu na żądanie w wymiarze 4 dni roboczych w roku kalendarzowym, 
w terminach: 
· [np. od dnia 01.07.2025 do dnia 02.07.2025] 
· [np. od dnia 15.12.2025 do dnia 16.12.2025]
(jeśli chce się złożyć konkretne terminy, można je wpisać; jeśli nie, można napisać „w miarę potrzeb w ciągu roku”).

Proszę o pozytywne rozpatrzenie mojego wniosku.

Z poważaniem,
[Podpis]
[Imię i nazwisko]

