[Miasto, data]


Wniosek o udzielenie urlopu wypoczynkowego

Imię i nazwisko pracownika:
[Twoje imię i nazwisko]
Stanowisko:
[Twoje stanowisko]
Dział:
[Twój dział]
Proszę o udzielenie mi urlopu wypoczynkowego w wymiarze:
[np. 14 dni, 20 dni, itp.]
WAŻNE:
Proszę o przyznanie urlopu w terminie:
[preferowany termin, np. od 01.08.2025 do 14.08.2025]
Numer ewidencyjny (jeśli dotyczy):
[Numer ewidencyjny, jeśli obowiązuje]
Z góry dziękuję za pozytywne rozpatrzenie mojego wniosku.
Z poważaniem,
[Podpis]
[Imię i nazwisko]

