[Miasto, data] 


Wniosek o udzielenie urlopu okolicznościowego

Dane pracownika:
Imię i nazwisko: _______________________________
Stanowisko: _____________________________________
Numer pracowniczy (jeśli dotyczy): ___________________ 
Dane pracodawcy:
Nazwa firmy: _____________________________________
Adres siedziby: ___________________________________ 
Prośba: 
Uprzejmie proszę o udzielenie mi urlopu okolicznościowego w wymiarze [np. 1 dnia / 2 dni], w związku z zaistniałymi okolicznościami: [np. pogrzeb, ślub, ważne wydarzenie rodzinne]. 
Planowany termin urlopu: od [data] do [data]. 
Proszę o rozpatrzenie mojego wniosku i potwierdzenie terminu. 

Z poważaniem,
[Podpis]
[Imię i nazwisko] 

