[Miasto, data]


Podanie o przedłużenie umowy

[Twoje imię i nazwisko]
[Stanowisko / dział]
[Adres e-mail / telefon] 
Do:
[Imię i nazwisko przełożonego / dział HR]
[Stanowisko, nazwa firmy] 
Szanowni Państwo,
Zwracam się z uprzejmą prośbą o rozpatrzenie możliwości przedłużenia mojej umowy 
o pracę / zlecenie zawartej dnia [data zawarcia umowy], na okres kolejnych [np. 6 miesięcy / roku], do dnia [planowana data zakończenia].
Od początku zatrudnienia staram się wykonywać swoje obowiązki rzetelnie i sumiennie, 
a dalsza współpraca jest dla mnie istotna także z punktu widzenia rozwoju zawodowego.
Będę wdzięczny/a za pozytywne rozpatrzenie mojej prośby i potwierdzenie przedłużenia umowy.

Z poważaniem,
[Podpis]
[Imię i nazwisko]

