[Miasto, data]


List intencyjny

[Twoje imię i nazwisko / nazwa firmy]
[Adres]
[Telefon, e-mail]
Do: [Imię i nazwisko odbiorcy / nazwa firmy]
[Adres] 
Szanowni Państwo,
Niniejszym wyrażamy/z naszej strony wyrażamy intencję dotyczące [krótki opis celu, np. podjęcia współpracy, negocjacji warunków, realizacji projektu] pomiędzy [Twoja firma / Twoje imię] a [nazwa odbiorcy/chęci współpracy].
Celem tego listu jest potwierdzenie naszej dobrej woli do dalszych rozmów i ustaleń oraz wyrażenie chęci osiągnięcia porozumienia w zakresie [konkretny cel lub zakres działań].
Chętnie omówimy szczegóły i ustalimy warunki dalszych działań w najbliższym czasie.
Z poważaniem,
[Podpis]
[Imię i nazwisko]
[Stanowisko, jeśli dotyczy]

